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OPIS POSLA ZA RADNO MJESTO VI$I STRUCNI SURADNIK ZA
PRORACUN | GOSPODARSTVO

a) Osnovni podaci o radnom mjesiu:

radno mijesto |l. kategorije, viSi strucni suradnik
naziv radnog mjesta: Vidi struéni suradnik za proracun i gospodarstvo
klasifikacijski rang: 6

b) Brojizvrsitelja: 1

c)

Opis poslova:

obavlja posiove u pripremi dokumentacije za izradu i donoSenje proraCuna, te
sudjeluje u izradi prijedioga Proracuna Grada i s time povezane opée akte,

koordinira rad s proradunskim korisnicima, te od njih preuzima financijska izvje$éa
dostavljena u svrhu izrade konsolidiranog izvjeséa,

izraduje sva propisana izvie§¢a o izvrSenju proracuna i propisane obradune
proraéuna,

u skladu sa smjernicama izraduje kvartalna, polugedi$nja i godiSnja izvjesca
prorauna, propisana konsolidirana i ostala izvje$¢a proraéuna s pripadajuéim
biljie$kama (unos podataka, obrada i ispis},

vodi prvostupanjski upravni postupak za donoSenje rjeSenja za razrez lokalnih
poreza,

brine o razrezu i naplati gradskih prihoda te vodi postupak naplate za prihode koji su
u nadleZnosti upravnog tijela,

vodi evidencije danih i primljenih jamstava, te vodi evidencije o policama osiguranja,
prijavi $teta te naplati odstetnih zahtjeva,

sudjeluje u izradi smjernica za gospodarski razvoj Grada,

koordinira suradnju Grada sa zakonom odredenim asocijaciama u gospodarstvu
(gospodarska i obrtni¢ka komora, turisti¢ka zajednica i sli€no),

obavlja struéne i upravne poslove iz djelokruga upravnog tijela (trgovina,
ugostiteljstvo, poljoprivreda i drugo),

obavlja struéne, analiticke i upravne poslove te radi na pripremi akata i rijeSenja iz
podruéja gospodarstva,



- suraduje u pripremi i izradi projekata kojima se osiguravaju sredstva za programe |
aktivhosti Grada iz svojeg djelokruga poslova,
- obavija i druge poslove po nalogu proc¢elnika.

d)} Opis razine standardnih mjerila:
Slozenost poslova:

Razmijerno visoka sloZenost poslova i zadataka vezana za pripremu materijala za
sjednice radnih tijela i izradu akata u provedbi posiova u svojem djelokrugu.

Samostalnost u radu:
Poslove i zadatke obavlja u dogovoru s proéelnikom. Poslove vezane za pravne
osobe uglavnom obavija samostalno u dogovoru s voditeljima pravnih osoba i procelnikom.

Stupani suradnje s drugim tijelima i komunikaciie sa strankama:
Stalna suradnja sa sluzbenicima gradske uprave te udruga (telefonom i e-mailom).

Stupanj odgovornosti i utjecaj na dono$enje odluka:
Odgovornost za zakonitost svojeg rada i postupanja, te za sredstva koja su povjerena

za obavljanje poslova.
INFORMACIJA O PLACI

Osnovnu plaéu sluzbenika &ini umnoZak koeficijenta sloZenosti radnog mjesta 1,329 i
osnovice koja iznosi 5.108,84 kune, uveéan za 0,5 % za svaku navr§enu godinu radnog
staza.




