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 Na temelju članka 22. Statuta Grada Buzeta (“Službene novine Grada Buzeta”, broj 
9/01. i 1/06.) i članka 11. Odluke o ustrojstvu Gradske uprave Grada Buzeta (“Službene 
novine Grada Buzeta”, broj 9/05.), te Odluke o dopuni Odluke o ustrojstvu Gradske uprave 
Grada Buzeta (KLASA: 022-05/07-01/67, URBROJ: 2106/01-01-07-01 od 20. prosinca 2007. 
godine), Gradsko poglavarstvo Grada Buzeta je na sjednici održanoj 28. prosinca 2007. 
godine donijelo 
 

 PRAVILNIK o dopuni  
Pravilnika o unutarnjem redu Gradske uprave Grada Buzeta 

 
Članak 1. 

U Pravilniku o unutarnjem redu Gradske uprave Grada Buzeta (“Službene novine 
Grada Buzeta”, broj 2/06.), u članku 11., u točki 3. dodaje se novi podstavak 11. koji glasi: 

« - ovjerava akte u postupku izdavanja lokacijskih dozvola, rješenja o uvjetima 
građenja, potvrda glavnog projekta, rješenja o izvedenom stanju, potvrda izvedenog stanja, 
uporabnih dozvola, uvjerenja za uporabu građevine, uvjerenja o namjeni zemljišta, potvrda 
parcelacijskih elaborata, zahtjeva za utvrđivanje građevinske čestice postojeće građevine, 
zahtjeva za izdavanje izvoda iz prostornih planova, dozvola za skupljanje, prijevoz i 
odlaganje komunalnog otpada te skupljanje, prijevoz i povremeno skladištenje posebnih 
kategorija otpada, raznih potvrda i uvjerenja o kojima se vodi službena evidencija.» 

Dosadašnji podstavak 11. postaje podstavak 12. iste točke. 
 

Članak 2. 
U članku 11., iza točke 4., dodaju se točke 4.a i 4.b koje glase: 

 
«4.a VIŠI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREĐENJE I 
GRADITELJSTVO - 1 izvršitelj 
 

- obavlja administrativne i druge poslove vezane za prostorno uređenje i graditeljstvo, 
- samostalno vodi postupak i rješava u upravnim stvarima u granicama dobivenog 

ovlaštenja iz područja urbanizma, građevinarstva, zaštite okoliša i komunalnih 
djelatnosti, 

- vodi propisane očevidnike, 
- zaprima podneske i vodi postupak do ovjere za izdavanje lokacijskih dozvola, rješenja 

o uvjetima građenja, potvrda glavnog projekta, rješenja o izvedenom stanju, potvrde 
izvedenog stanja, uporabnih dozvola, uvjerenja za uporabu građevine, uvjerenja o 
namjeni zemljišta, potvrde parcelacijskih elaborata, zahtjeva za utvrđivanje 
građevinske čestice postojeće građevine, zahtjeva za izdavanje izvoda iz prostornih 
planova, dozvola za skupljanje, prijevoz i odlaganje komunalnog otpada te skupljanje, 
prijevoz i povremeno skladištenje posebnih kategorija otpada, raznih potvrda i 
uvjerenja o kojima se vodi službena evidencija, te traži zakonom propisane 
suglasnosti, mišljenja i odobrenja, 

- izdaje uvjerenja o činjenicama o kojima postoji službena evidencija, 
- priprema zaključke o osnivanju Povjerenstva za tehnički pregled, 
- saziva Povjerenstvo za tehnički pregled izgrađenih objekata i vodi zapisnik o 

tehničkom pregledu, 
- vodi evidenciju o izdanim građevinskim i uporabnim dozvolama, daje statistička 

izvješća iz područja građevinarstva i komunalnih djelatnosti, 
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- vodi evidenciju i izdaje statistička izvješća o srušenim zgradama i stanovima te 
prenamjeni stambenih i gospodarskih prostora, 

- surađuje s građevinskom inspekcijom, 
- prikuplja obavijesti o postupanju inspekcije vezano za članak 262. Zakona o 

prostornom uređenju i gradnji, 
- vodi postupak iz područja rudarstva te vodi evidenciju o eksploatacijskim poljima na 

području Grada Buzeta, 
- sudjeluje u izradi urbanističkih planova i urbanističkih rješenja, te prati provođenje 

urbanističkih planova i izgradnju po urbanističkim planovima, 
- predlaže i surađuje s nadležnim ministarstvom u postupku izdavanja lokacijskih i 

drugih dozvola za objekte od važnosti za Republiku Hrvatsku, 
- vodi postupak i izdaje rješenje o razrezu komunalnog doprinosa, 
- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz zakonskih i drugih propisa iz područja 

građevinarstva, zaštite okoliša i komunalnih djelatnosti, te poslova koje mu odrede 
Gradsko poglavarstvo, Gradonačelnik ili pročelnik Upravnog odjela za gospodarenje 
prostorom. 

 
Stručni i drugi uvjeti za raspoređivanje na radno mjesto: 
- VI. stupanj stručne spreme građevinskog, upravnog, općeg i drugog odgovarajućeg 

smjera 
- položen državni stručni ispit 
- položen stručni ispit za obavljanje poslova graditeljstva 
- 5 godina radnog staža u struci 
- poznavanje rada na računalu 

 
4.b UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREĐENJE I GRADITELJSTVO - 1 
izvršitelj 
 

- obavlja poslove vezane za prostorno uređenje i graditeljstvo u upravnom postupku do 
donošenja rješenja, 

- vodi jednostavnije upravne postupke u upravnim stvarima do izdavanja lokacijskih 
dozvola i uvjerenja o statusu parcela, 

- vodi postupak izdavanja potvrda na akte o parcelaciji građevinskog zemljišta, 
- daje građanima neposredan uvid u dokumente prostornog uređenja, 
- vodi jednostavnije postupke u upravnim stvarima do izdavanja rješenja o uvjetima 

gradnje i potvrde glavnog projekta u skladu sa zakonima i drugim propisima, 
- vodi propisane očevidnike, 
- izrađuje izvješća o radu i statistička izvješća, 
- obavlja druge upravne i administrativne poslove vezane za prostorno uređenje i 

graditeljstvo, uključivši pripremu akata i drugih podnesaka za otpremu, 
- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom i drugim propisima te prema nalogu višeg 

upravnog referenta za prostorno uređenje i graditeljstvo, pročelnika Odjela, 
gradonačelnika ili Gradskog poglavarstva. 

 
Stručni i drugi uvjeti za raspoređivanje na radno mjesto: 
- IV. stupanj stručne spreme građevinskog, upravnog, općeg i drugog odgovarajućeg 

smjera 
- položen državni stručni ispit 
- 12 mjeseci radnog staža u struci 
- poznavanje rada na računalu» 
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Članak 3. 

Ova Odluka stupa na snagu i primjenjuje se od 1. siječnja 2008. godine, a objavljuje se 
u «Službenim novinama Grada Buzeta». 
 

Klasa: 022-05/07-01/32 
Urbroj: 2106/01-01-07-1 
Buzet, 28. prosinca 2007. 
 

GRADSKO POGLAVARSTVO GRADA BUZETA 
 

 PREDSJEDNIK 
  mr. sc. Valter Flego, v. r. 

 
 
Na temelju članka 109. stavak 1. Zakona o državnim službenicima i namještenicima 
(“Narodne novine”, broj 27/01. i 92/05.), a u svezi s člankom 96. Zakona o lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj 33/01., 60/01. - vjerodostojno 
tumačenje i 129/05.), Gradsko poglavarstvo Grada Buzeta je na sjednici održanoj 28. prosinca 
2007. godine donijelo 
 

 PRAVILNIK o dopuni  
Pravilnika o vrijednosti koeficijenata složenosti poslova  

radnih mjesta i plaća službenika i namještenika  
Gradske uprave Grada Buzeta 

 
Članak 1. 

U Pravilniku o vrijednosti koeficijenata složenosti poslova radnih mjesta i plaća 
službenika i namještenika Gradske uprave Grada Buzeta (KLASA: 022-01/06-01/29, 
URBROJ: 2106/01-02-06-4, od 27. listopada 2007. godine), u članku 7. stavku c)., iza točke 
4., dodaje se točka 4.a koja glasi: 

«4.a Viši upravni referent za prostorno uređenje i graditeljstvo   1,55». 
 

Članak 2. 
U članku 7. stavku d)., iza točke 6., dodaje se točka 6.a koja glasi: 
«6.a Upravni referent za prostorno uređenje i graditeljstvo   1,00». 

 
Članak 3. 

Ova odluka stupa na snagu i primjenjuje se od 1. siječnja 2008. godine, a objavljuje se 
u «Službenim novinama Grada Buzeta». 
 

Klasa: 022-05/07-01/31 
Urbroj: 2106/01-01-07-1 
Buzet, 28. prosinca 2007. 

 

 
GRADSKO POGLAVARSTVO GRADA BUZETA 

 
            PREDSJEDNIK 

       mr. sc. Valter Flego, v. r. 
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